UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HQP TIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 07 /Qb-UBND Hop Tién, ngc‘sz’f thang 01 nam 2023
QUYI‘«:T PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché quin ly tai san nha nudc tai
Uy ban nhin din xa Hop Tién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HQP TIEN

Can cir Ludt quan Iy tai san cong nam 2017;

Can cit Nghi dinh 151/2017/NP- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu Ludt Quan Iy, s dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 144/201 7/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bj tai chinh
Quy dinh thuc hién mot s6 néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NP- -CP ngay
29/12/2017 cua Chinh phit quy dinh chi tiét va hueéng dan thi hanh mét so  diéu cuia
ludt quan 1y, sur dung tai san nha nuoc,

Can cir Thong tu s6 ' 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ciia BS truang B¢ Tai
chinh ve hiong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co
quan, 16 chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan
Iy khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Can cu Quyet dinh s6 41/2018/QD-UBND ngay 24/12/2018 cua UBND tinh
ban hanh tiéu chudn, dinh mikc sic dung dién tich chuyén dimg va dién tich cong
trinh su nghiép khdc tai cdc co quan, 16 chike, don vi thudc tinh quan Iy;

Can cur Quyet dinh s6 3833/0D- UBND ciia UBND tmh Hai Duwong ngay
24/12/2021 vé viée diéu chinh danh muc tai san nha nude t6 chirc mua sam tdp

trung thugc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong;

Can cir Quyét dinh s6 1 3/2021/0D-UBND ngay 5/4/2021 cua UBND tinh
Hai Duwong vé viéc ban hanh quy dinh vé tai san khdc cd gid tri lon dé sir dung vao
muc dich kinh doanh cho thué; Danh muc tai san chwa du tiéu chuan la TSCD;
Danh muc ti san cé dinh ddc thitva TSCD v6 hinh tai cdc co quan, t6 chire don vi
thuéc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong;

Céin cir thong tw 29/TT-BTC ngay 17/4/2020 cua Bo Tai chinh vé Hu’ong dan thuc
hién viéc xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cue thong tu s6 65/2021/TT- BTC ngay 29/7/2021 cua Bé Tai chinh Quy
dinh vé ldp dy todn, quan Iy, sir dung quyet toan kinh phi bao dudng, sua chita Tai
san cong;

Xét dé nghi ciia Véin phong - Thong ké va bé phdn Ngdn sdch xa,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y tai san nha




nudc tai Uy ban nhan dan xa”

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cén bd, cong chirc, nhan vién hop déng thuoc Uy ban nhén dan x3
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhin: CHU TICH UBND XA
-CT, PCT HDND xi ;
-CT,PCT UBND xi ;

- Toan thé CBCC, HP xa ;
- Luu: VT.

L& Vin Tuén




QuUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG UBND XA HQP TIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé (L-/OP- UBND ngay?1 thdang 01 ndm 2023
cua UBND xa Hop Tién)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trdch nhiém va tham quyén quyét dinh ciia céc b

phan, cd nhan trong quan ly st dung, mua sim, tiép nhan, stra chita, diéu chuyén,

thu héi va thanh Iy tai san cong trong don vi.
2. Cén bd, cong chirc, nhan vién hop dong, ngudi lao dong dugc giao quan

ly, str dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién dung quy dinh ctia Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé quan ly, str dung tai san cong.

Diéu 2. Tai sin cong
(Theo Diéu 4. Phdn loai tai san cé dinh tai Théng tw sé 45/2018/TT-BTC

ngay 07/5/2018 cua Bg tai chinh)
1.1. Tai san cb dinh hitu hinh: La nhiing tai san c6 hinh thai vat chat thoa

man dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 ndm trg 1én; c6 nguyen
gid tr 10.000.000 dong tré 1én, néu la thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gia tir

5.000.000 ddng tré Ién).
1.2. Tai san c6 dinh v hinh: La tai san khong c6 hinh théi vat chét, thoa

mén dong thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han str dung tir 01 nim tr¢ lén; c6 nguyén
gia tr 10.000.000 dong tré 1én), nhu: Quyén str dung dat, phin mém ung dung, tai

san cb dinh v6 hinh khac.
2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua

sam; do dau tu xdy dung; dugc giao; dugc cho tang; tai san c¢d dinh khi kiém ké
phét hién thira chua dugc theo ddi trén sb ké todn; tai san cé dinh duoc hinh thanh
tur nguon khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thic, duy tu, bao dudng, sira chira, dugc
thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc su dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong nang, déi tugng, tiéu chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhling.

4. Viéc quan ly, str dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép ludt vé quan ly, sir dung tai san cong phai duoc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

5. TSCP duogc giao cho timg cé nhan, by phan cu thé quan ly, sir dung dé
phuc vu cong viéc chung. Viéc giao, nhin ‘quan ly tai san phai thuc hién bang van
ban c6 xdc nhén cua hai bén giao, nhén bang bién ban ban giao doi v6i viée giao
nhan lan dau hodc vao s6 theo ddi tai san ddi véi céc 1an chuyén giao tiép theo.

Chuwong I1
QUY DINH QUANLY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI
Diéu 4. Péi tuwgng duge giao quin ly, sir dung tai san cong
Can bg, cong chirc theo quy dinh ctia phép ludt vé cén b, cong chirc.




Ca nhén ky hop ddng lao dong xac dinh thoi han tryc tiép lam cdc cong viée
theo quy dinh ctia Chinh phu vé thyuc hién ché d hop déng mét sé loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép.

: Nguoi hogt dong khong chuyén trach & cép xa ’theo quy dinh cta Chinh phu
vé chirc danh, s6 luong, mot s6 ché do, chinh sach ddi véi cén bd, cong chirc & xa
va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

Diéu 5: Quy trinh tiép nhén tai san

1. Doi véi tai san dugc cp. ¢

Chu tich UBND x4 giao cho cn b¢ Van phong UBND, cén b ké todn ngan
sach tiép nhan tai san. T tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy t&r cuia
bén giao tai san, hién trang cua tai san theo dung cong ndng sir dung. Chi tiép nhan
tai san khi c6 du giay to, dung chung loai, str dung tot. Lap bién ban ban giao nhén
tai san. Bdo cdo Chu tich UBND xa vé tai san méi nhdn, dé xuét phuong 4n bé tri
quan ly, str dung. Ban giao toan bd hd so cho ké toén, phéi hop véi ké toan nhap sb
tai san theo phan mém quan ly .

Chu tich UBND xa ban giao tai san cho bo phan quan ly, str dung .

Déi véi tai san do céc t chirc va c4 nhan tai tro, cho, ting.

Déi véi cée tai san do td chire, cd nhan tai trg, cho ting va tai san tu mua
khéng can phai thanh lap té tiép nhan tai san. C4n b van phong phdi hop véi cén
b ké todn ngan sich thuc hién cac quy trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1 didu
nay.
Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia di twong dugc giao quan ly, sir dung tai
sdan cong
1. Béi tuong dugc giao quan ly, sir dung tai san céng cé céc quyén sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao;
b) Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Poi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day: " I
a) Bao v¢, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh muec, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiem; , i

b) Lap, quan ly hd so tai san cong, ke t‘oe’u}, kiém ké, danh gi4 lai tai san
cong theo quy dinh cua phép luat va phap luat vé ké toan;

¢) Bdo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phap luat;

d) Thuce hién nghia vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh cua

phap ludt; : . ,
d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hoi clia co quan, ngudi ¢ thim

uyeén;
. ,e) Chiju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cia co quan nha nudc cé thim
quyén; giam sét ciia cong dong, cong chiic, vién chiic va Ban Thanh tra nhan dan
trong quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quén ly theo quy dinh ctia phap
luat;
Diéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwge giao quan ly tai sin cong
1. Thit truéng don vi, cap phé ctia ngudi dimg diu




a) T6 chic thuc hién quan ly, st dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu duoc Nha nudc giao. Ban hanh quyet dinh ban giao tai san cho cac bd

phén quan ly truc tlep
b) T6 chic kiém tra viéc quan Iy, sir dung tai san cua céc bo phén truc thuge.

Thuong xuyén glam sat viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bo phan, t6 chirc, c4

nhan trong don vi.
¢) Xu ly theo tham quyén hodc trinh co quan c6 thdm quyén xt Iy cac hanh

vi vi pham phap ludt vé quan ly, str dung tai san cong.

2. Ké toan
a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém

quén ly tai san. Luu trit ho so tai san ctia don vi
b) Phéi hop véi cac phong ban thuc hién mot s6 cong viéce sau:
- Vao s6 tai san khi ¢6 tai san méi nhan vé; :
- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké cta
céc cip ¢ thim quyén;
- Danh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thtra, thiéu va nguyén nhan dé xir ly theo

quy dinh cua phap ludt; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cta phép luét;
- Thyc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap hé so

thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach béo tri, bao dudng;

3. Can bo, cong chirc, nguoi lao dong
a) Té chitc quan ly, str dung tai san, Bao quan str dung thiét bi; luu gitt, sir

dung ho so thiét bi; stra chita nhiing thlet bi don gian;

b) Léap ké hoach dé nghi mua sdm, sira chita, thanh ly céc tai san dugc giao
quan ly hong héc, hét han str dung;

d) Lap béo céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

e) Phdi hop vdi ké toan nhap thiét bj méi nhan vé vao s tai san;

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc

Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan bd tai san cua co quan, don vi phai dugc sir dung ding cong nang,
diing myc dich sir dung theo quy dinh.

2. Céc tb chirc va ca nhan trong don vi c6 quyen binh déng trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chép hanh cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san; Co
trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh sir dung.

Diéu 9: Bio dudng, sira chira tai sin

UBND x4 thuc hién viéc sta chita va dinh ky bao dudng toan bg tai san theo
ché do, tiéu chuén k¥ thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, b phén dugc giao sir
dung va quan ly s& thuc hién quy trinh sau:

1. B phan truc tiép st dung lap phiéu dé nghj sira chita tai vin phong UBND xa.

2 Can bd ké toan ngan séach chi dao bo phén quan ly tai san kiém tra thue té, dé
Xudt phuong 4n stra chita, ky xac nhan va chuyen Chu tich UBND xa.

3. Sau khi sira chira xong, thuc hién ban giao tai san cho bé phan quan ly va st
dung c6 bién ban kém theo.

Truong hop sau ddy UBND xa khong stra chita, cac by phan truc tlep sur
dung phai tu stra chira. Sau khi UBND xa thanh I4p ban kiém tra tai san x4c nhan:

- C6 y 1am hong tai san hogc khong c6 y thire gitr gin, bao vé tai san;




- Co y lam mét tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua dugc
phép cua uy ban);\

Nhing tai san sau day khéong duoc tién hanh sira chira:

- Tai san khéng can diing, tai san cho thanh 1y.

- Kinh phi stra chita taj san béng hodc cao hon gia tri tai san do.

- Tai san qua cii k¥, lac hau.

Dicu 10. V& khoan kinh phi sir dung tai sin:

1. Can cir cdc quy dinh vé& khoan kinh phi sir dung tai san cong tai Muc 2
Chuong IT Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht va tinh
hinh thuce t€, cic co quan, t6 chirc, don vi xay dung phuomg an khoan kinh phi sir
dung tai san (may méc thiét bi va tai san khac) tai don vi. D6i v6i don vi sy nghiép
cong lap, nguodn kinh phi khoan duoc str dung tir ngudn kinh phi dugc phép sir
dung cua don vi.

Diéu 12. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong

*Thu héi trang thiét b 1am viéc trong xa

1. Cac truong hop thu hoi trang thiét bi lam viéc tir cac bd phan trong xa:

a. Bo phan duogc giaq truc ti€p quan ly, sir dung tai san khéng con nhu cau sir
dung hodc giam nhu cau st dung do sap nhép, giai thé, thay déi chirc nang, nhiém
vu va cac nguyén nhén khéc;

b. Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mirc duoc phép sir dung;

c. Tai san str'dung sai muc dich, trdi quy dinh ctia Nha nuéc.

d.Cdc b phén, cé nhan truc tiép quan ly, st dung tai sén bj thu hdi phai thuc hién
chuyén giao day du tai san theo diing quyét dinh thu héi, thuc hién ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc. B0 phan tiép nhan tai san
thu hoi phai thuc hién dang ky tai san theo ding quy dinh cta Quy ché nay.

2. Trinh tu, thu tuc va tham quyén thu héi trang thiét bi lam viéc duge thuc hién
theo qui dinh.

* Piéu chuyén trang thiét bi lam viée

Viée dieu chuyeén tai san tir bo phan nay sang b phén khéc trong x4 do Ch
tich UBND x4 quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh gi4 trj
con lai, ghi tang, gidm tai san va gid tri tai san, dang ky lai tai san véi ké todn xa.

1. Hb so dé nghi diéu chuyén tai san cia cac phan, cd nhan dugc giri dén bo
phan ké toén bao gom: : ;

1.1. Cong van dé nghi diéu chuyén tai san cta bo phan, ¢4 nhan truc tiép quan
ly, str dung tai san; : ! g

1.2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghj didu chuyén, bién.ban dénh gid
lai gid tri nhitng tai san didu chuyén va céq ho so cua tai san;

1.3. Céng vin ctia bd phan dé nghi tiép nhan tai san.

* Thanh Iy trang thiét bi :

I. Céc truong hgp thanh ly trang thiét bi: e

a) Da sir dung vugt qué thoi han hao mon ma khong thé tiép tuc sir dung. 4

b) Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hu héng ma stra chira khong khac phuc

duoc.




) Trinh t, thi tuc va thdm quyén thanh ly trang thidt bi duoc thye hién
budc sal;l: han thudc Xa c6 céc trang thiét bi thus l .

Céc bo phan LQuo I€L B1 thuge céac trugn :
Ia()hofm 1 Piéu nay lap danh muc trang thiét bi dé nghi thanh%y’h('gjgiq{ll}: d!nh‘ tai
UBND X : ol Rl
b) Vin phong UBND xa xem xét ddi chiéu dua vao Danh myc R e
thanh 1y cua co quan (d”‘-"f lap sau cac dot kiém ké t3 san hémg = an }?e nghj
dinh cua nha nude) trinh thu truong co quan ra quyét dinh thanh ly tr;l]gt ﬂ:?; tqg

X ’ 1€t by,

theo cac

Noi dung cua quyét dinh thanh ly trang thiét bi gom:;
: Tén bd phén co trang thiét bi can thanh ly;
_ Danh muc trang thiét bi thanh ly;
. Phuong thtrc thanh‘ ly trang thiét bi (ban hogc tiéu hiy);
_Quan Iy st dung tién thu duoc tir thanh 1y trang thiét bj (néu cd);
_ Tréch nhiém t6 chitc thyc hién, : :
¢) Hoi dong thanh ly trang thiét bj t§ chirc thuc hién th
uy dinh cta nlhé nuérc.h i
_Viéc thanh ly trang thiét bi phai duoc cong khai d&n toan (h2 s 1x :
t3huc,3c bo phan co trang thiét bi thanh ly duqc%)iét dédtel:qne;o;gi tgiiizlals]é?g) e b

anh ly trang thiét bi theo

TR ) Qhwon’g 11
XU LY VIPHAM VE QUAN LY, SU'DUNG TAI SAN CONG

piéu 13. Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong
I. Hinh thirc x0r ly vi pham vé quén ly, str dung tai san cong
a) Nhac nho;
b) Thong bao trong toan UBND x4;
c) Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
d) Pé nghj xtr 1y ky ludt.
2. Hinh thirc nhac nhé dugce dp dung déi véi cac td chirc va c4 nhan c6 hanh vi vi
pham lan dau céc quy dinh vé quan ly, st dung tai sin céng.
3. Truong hop céc bd phdn va ca nhan da dugc nhdc nhé nhung van tiép tuc c6
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cdng thi bi xir 1y bang hinh
thirc thong bao cong khai trong toan truong.
4. C4c bo phan, ca nhan téi dién ciing mét hanh vi vi pham tir 03 lan tré 1én trong
mot nam hodc tuy theo mac do vi pham, thi bi dé nghi ha mot cap khi xét danh
hiéu thi dua trong nam. :
5. Nguoi vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xtr ly theo cac hinh thirc tai khoan 1 di€u nay con phai bi xtr ly trach
nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh. g

Diéu 14. Trinh tw va tha tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai sin cong.

1. Thong bao vi pham

2. Lap bién ban vi pham

3. Quyét dinh xur ly vi pham

Chwong IV




TO CHUC THYC HIEN
Ach nhiém thi hanh
Ay 15. Trac
pieu

sng chirc, ngudi lao dong co tréc;h nhiém thuc higp €0 trach nhiém

cén b0, dcaznéiém sat cdc doi tuong thyc hién Quy cpé ndy,
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Cac vin ban
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quan 2. Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




